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โรงพยาบาลแคนดง 

 
 
 
 

ระเบียบปฏบิัต–ิPR–KM–IM–011  
 
 
 

เรื่อง 
 

 

การลงทะเบียนและควบคุมการเข้าถึงระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้จัดท า 
 

 
 

คณะกรรมการสารสนเทศ 
 

 

 

ผู้ทบทวน 
 

 
 

คณะกรรมการพัฒนาคุณภาพ
โรงพยาบาลแคนดง 

 

 

ผู้อนุมัต ิ
 

 

................................................... 
(แพทย์หญิงจารุวรรณ ประภาสอน) 
ผู้อ านวยการโรงพยาบาลแคนดง 

 

วันที่เริ่มใช้ เริ่มใช้ 1 ตุลาคม 2560 
 

 

แก้ไขครั้งที่ 02 
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โรงพยาบาลแคนดง 

ระเบียบปฏิบัติที่ : ระเบียบปฏิบัติ–PR–KM–IM–011                                                 หน้าที ่1/1 
เรื่อง :การลงทะเบียนและควบคุมการเข้าถึงระบบ                                                     แก้ไขครั้งที่ 02 
ผู้จัดท า : คณะกรรมการสารสนเทศ 
 

ผู้อนุมัติ : ผู้อ านวยการโรงพยาบาลแคนดง วันที่ : 1 ตุลาคม 2560 

 

วิธีปฏิบัติ 
 

1. ก าหนดให้มีการลงทะเบียนส าหรับผู้ใช้งานใหม่ตาม     “แบบฟอร์มส าหรับลงทะเบียนผู้ใช้งาน” และ
ก าหนดสิทธิของผู้ใช้งานตามที่ระบุไว้ในแบบฟอร์มฯ แต่ควรให้สิทธิความจ าเป็นในการใช้งานเท่านั้น 

2. ให้ท าการทบทวนบัญชีผู้ใช้งานและสิทธิของผู้ใช้งาน ส าหรับเจ้าหน้าที่ของโรงพยาบาลแคนดงอย่าง
น้อยปีละ 1 ครั้ง และให้ท าบันทึกการทบทวนดังกล่าว และจัดเก็บไว้เพื่อใช้ในการตรวจสอบใน
ภายหลัง 

3. ให้ท าการทบทวนบัญชีผู้ใช้งานและสิทธิของผู้ใช้งาน ส าหรับหน่วยงานภายนอก อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
และให้ท าบันทึกการทบทวนดังกล่าว และจัดเก็บไว้เพื่อใช้ในการตรวจสอบในภายหลัง 

4. ให้ท าการจัดส่งบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่าน โดยใส่ซองปิดผนึก และประทับตรา “ลับ” และส่งไปยัง
ผู้ใช้งาน และแนบเอกสาร “ระเบียบปฏิบัติส าหรับการใช้งานคอมพิวเตอร์ และระบบเครือข่าย” 
รวมทั้งแจ้งให้ผู้ใช้งานปฏิบัติตามระเบียบดังกล่าวโดยเคร่งครัด  
 
 
 

ผู้รับผิดชอบ : ผู้ดูแลระบบเครือข่าย และ ผู้พัฒนาระบบงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


