
1 

 

 
โรงพยาบาลแคนดง 

 
 
 
 

ระเบียบปฏบิัต–ิPR–KM–IM–017  
 
 
 

เรื่อง 
 

 

การใช้งานเครื่องคอมพิวเตอร์โนต้บุก๊ 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้จัดท า 
 

 
 

คณะกรรมการสารสนเทศ 
 

 

 

ผู้ทบทวน 
 

 
 

คณะกรรมการพัฒนาคุณภาพ
โรงพยาบาลแคนดง 

 

 

ผู้อนุมัต ิ
 

 

................................................... 
(แพทย์หญิงจารุวรรณ ประภาสอน) 
ผู้อ านวยการโรงพยาบาลแคนดง 

 

วันที่เริ่มใช้ เริ่มใช้ 1 ตุลาคม 2560 
 

 

แก้ไขครั้งที่ 02 
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โรงพยาบาลแคนดง 

ระเบียบปฏิบัติที่ : ระเบียบปฏิบัติ–PR–KM–IM–017                                                 หน้าที ่1/1 
เรื่อง : การใช้งานเครื่องคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก                                                           แก้ไขครั้งที่ 02 
ผู้จัดท า : คณะกรรมการสารสนเทศ 
 

ผู้อนุมัติ : ผู้อ านวยการโรงพยาบาลแคนดง วันที่ : 1 ตุลาคม 2560 

 

วิธีปฏิบัต ิ

1. ในกรณีที่เป็นเครื่องโน้ตบุ๊กที่ใช้ร่วมกันให้ท าการกรอกแบบฟอร์มยืม-คืนส าหรับเครื่อง คอมพิวเตอร์
โน้ตบุ๊กนั้น เพ่ือขออนุมัติการน าไปใช้งาน และป้องกันการสูญหาย 

2.  ตรวจสอบอย่างสม่ าเสมอว่าโปรแกรมป้องกันไวรัสที่ใช้งานอยู่ได้รับการปรับปรุงฐานข้อมูลรูปแบบ
ไวรัสอย่างสม่ าเสมอ 

3.  ให้ระมัดระวังและรักษาเครือ่งคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊คเมื่อมีการน าไปใช้งานนอกสถานที ่เพื่อป้องกันการ
สูญหาย หรือการเข้าถึงข้อมูลโดยไม่ได้รับอนุญาต 

4.  เมื่ออยู่ในที่สาธารณะหรือในห้องประชุม ห้ามปล่อยเครื่องทิ้งไว้โดยไม่มีผู้ดูแล 
5.  ตรวจสอบว่าได้มีการต้ังค่า Screen Saver เพื่อให้ท าการล็อกหน้าจอโดยอัตโนมัติหลังจากที่ไม่ได้ใช้

งานเกินกว่า 15 นาท ี

 

ผู้รับผิดชอบ : เจ้าหน้าที่ทั้งหมดของโรงพยาบาลแคนดง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


