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โรงพยาบาลแคนดง 

ระเบียบปฏิบัติที่ : ระเบียบปฏิบัติ–PR–KM–IM–018                                                 หน้าที ่1/1 
เรื่อง : การต้ังรหัสผ่าน ก าหนดและป้องกันรหัสผ่าน                                                   แก้ไขครั้งที่ 02 
ผู้จัดท า : คณะกรรมการสารสนเทศ 
 

ผู้อนุมัติ : ผู้อ านวยการโรงพยาบาลแคนดง วันที่ : 1 ตุลาคม 2560 

 

ระเบียบปฏิบัติส าหรับการตั้งรหัสผ่าน 

1. มีความยาวไม่น้อยกว่า 4 ตัวอักษร  
2. มีการผสมผสานกันระหว่างตัวอักษรที่เป็นตัวพิมพ์เล็ก ตัวพิมพ์ใหญ่ ตัวเลข และสัญลักษณ์เข้าด้วยกัน  
3. ไม่ก าหนดรหัสผ่านจากค าศัพท์ที่ปรากฏในพจนานุกรม  
4. เปลี่ยนรหัสผ่านทุกๆ 60 วัน ส าหรับเจ้าหน้าที่ทั่วไปและ เจ้าหน้าที่ของงานเทคโนโลยีสารสนเทศ  

 
ระเบยีบปฏิบตัิส าหรบัการก าหนดและป้องกันรหัสผ่าน 

1. เก็บรักษารหัสผ่านของตนเองไว้เป็นความลับ ห้ามเปิดเผยต่อผู้อ่ืน  
2. ก าหนดรหัสผ่านให้มีคุณสมบัติ ตามระเบียบปฏิบัติส าหรับการตั้งรหัสผ่าน  
3. ก าหนดรหัสผ่านส าหรับการใช้ไฟล์ข้อมูลร่วมกันบนเครือข่าย  
4. ห้ามบันทึกรหัสผ่านไว้ในโปรแกรมคอมพิวเตอร์เพื่อช่วยในการจ ารหัสผ่านของตน (เช่น ในโปรแกรม

เว็บบราวเซอร์จะสามารถเลือกให้โปรแกรมช่วยจ ารหัสผ่านไว้ให้)  
5. ต้องไม่จดหรือบันทึกรหัสผ่านไว้ในสถานที่ที่ง่ายต่อการสังเกตเห็นโดยบุคคลอื่น  
6. ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องบอกรหัสผ่านแก่ผู้อื่นเพื่อให้สามารถปฏิบัติงานแทนตนเองได้ หลังจากที่

ท างานนั้นเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการเปลี่ยนรหัสผ่านโดยทันท ี
7.  

ผู้รับผิดชอบ : เจ้าหน้าที่ทั้งหมดของโรงพยาบาลแคนดง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


